АНКЕТА КАНДИДАТА 
	ПОЛЕ ЗАПОЛНЯЕТСЯ ПЕЧАТНЫМИ БУКВАМИ
ФИО (в настоящее время):
(Девичья фамилия) :
	
	
	
	
	
	

	Вы претендуете на вакансию
	
	
	
	
	
	

	Дата рождения
	
	
	
	
	
	

	Место рождения
	
	
	
	
	
	

	Гражданство
	
	
	
	
	
	

	Адрес места регистрации

по месту пребывания (по месту жительства)_______________________________________
___________________________________________________


	Паспортные данные

серия _____________________________________________________

номер  ____________________________________________________

где и когда выдан __________________________________________

	Адрес проживания________________________________________ ___________________________________________________


	Телефоны:

домашний _________________________________________________

мобильный ________________________________________________
e-mail:____________________________________________________ 

	Ближайшая станция метро
	Была ли у Вас судимость?____________________________________


Как узнали о свободной вакансии в нашей компании? (название сайта/газеты/кто рекомендовал) _________________________________________________________________________________________1. Семейное положение
холост / не замужем       женат / замужем  гражданский брак   разведен(а)     вдовец / вдова 

Ваши ближайшие родственники (жена, (муж), дети, отец, мать, брат/сестра):

	Степень родства
	Фамилия, имя, отчество
	Дата и место 

рождения
	Место работы и должность
	Адрес место-

жительства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Образование: высшее, специальное, курсы
	Год поступления / 
окончания
	Полное название учебного учреждения,

факультет / отделение
	Форма обучения (дн., веч.)
	Квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Профессиональный опыт 
Два последних места работы:

	Название 

компании, 

местонахождение, период работы
	Должность
	Причина 

увольнения
	Номер телефона и ФИО контактных лиц, которые могут дать оценку Вашей профессиональной деятельности на предыдущих местах работы

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Знание иностранных языков

	Язык (какой)
	Специальная 
лексика
	Степень владения

А    В    С    Д
	Обозначения 
(терминология):

	
	
	
	А – последовательный перевод

	
	
	
	В – свободно

	
	
	
	С – бегло, разговорный

	
	
	
	Д – объясняюсь\базовый


5. Знание русского языка

5.1. Расставьте знаки препинания.
Рисунок ходов напоминал непролазную чащу вьющихся растений.

Глухонемая тишина налила дом и двор и весь мир.

Ивану Ильичу было поручено погрузить в Нижнем на буксирный пароход ящики   со снаряжением и две пушки и доставить их в Царицын.

Палубные пассажиры сидели на ящиках и мешках на цепях и свертках канатов.
5.2. Вставьте пропущенные буквы и запятые в тексте.
Анды   самые высокие горы Амери​канского к..нтинента  ра..екающие его с севера на ю... Они пор...жают меняющи​мися п...йзажами.   ...десь увидишь непок...рё...ые в...ршины покрытые веч...ными снегами пики  дымящиеся вулканы. На зап...де св...ркает б...рюзой  ...ихий  ...кеан на в...стоке восхищают бесконе...ные   ...жунгли изреза...ые п...утиной с...ребря​...ых рек.
6. Владение компьютером

	Навыки работы 
на компьютере
	Операционные системы 
и среды
	Прикладное программное обеспечение (укажите версию 1С:)
	Редакторы

	 программист
	
	1С: укажите версию
	 Word for Windows

	 пользователь 
	
	
	 Excel

	 оператор 
	
	
	  другие


7. Дополнительные сведения

Состояние здоровья:
Когда проходили Вы медицинское обследование?___________________________________________

Ваша  группа  крови?_______ _____________________________________

Зрение?___________________________________

А/д ______________________________________

Хронические заболевания _________________________________________________________________

Как Вы оцениваете  состояние Вашего здоровья?______________________________________________ 

Вредные привычки________________________________________________________________________
Автомобиль
Есть ли у Вас водительские права? _____________ 

Год получения _____ Какой категории? _________ 

Есть ли у Вас собственный автомобиль? _____________________________________________________

Ваши интересы, хобби_____________________________________________________________________

Личностные качества______________________________________________________________________

Ваши сильные стороны____________________________________________________________________

Ваши слабые стороны_____________________________________________________________________

Каковы Ваши личные и профессиональные планы на ближайшие 5 лет?___________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

Планируете ли Вы детей на ближайший год?_________________________________________________

Проранжируйте по 10-балльной системе значение для Вас следующих факторов: ( 1 наибольшее значение, 10 – наименее значимое). Каждому значению соответствует свой балл, от 1 до 10, цифры НЕ ДОЛЖНЫ повторяться.
	Карьера
	
	Стабильность, надежность
	

	Деньги, льготы
	
	Самостоятельность и ответственность позиции
	

	Близость к дому
	
	Дружелюбный коллектив
	

	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Высокая интенсивность работы
	

	Престиж компании
	
	Сложность поставленных задач
	


Согласие на обработку персональных данных:

Я, _______________________________________________________(Ф.И.О. полностью), подтверждаю достоверность вышеуказанной информации и не возражаю против проверки указанных мною сведений. Я также не возражаю против прохождения психологических и профессиональных тестов и ознакомления руководства компании с полученными результатами. Я даю свое согласие на передачу в ООО «Группа МЕТТАТРОН»  резюме и/или анкеты, содержащих мои персональные данные, и согласен с тем, что они будут храниться в ООО «Группа МЕТТАТРОН» в течение 2 лет и будут обрабатываться исключительно для целей предложения мне вакансий «Группы МЕТТАТРОН», в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных». 
 Подпись _______________________________________________
Обязательство о неразглашении коммерческой тайны:
Я, ________________________________________________________________(Ф.И.О. полностью), осознаю, что вся информация, полученная мною на собеседовании, является конфиденциальной, может содержать коммерческую тайну и не подлежит разглашению. Обязуюсь полученную в ходе собеседования информацию хранить, не разглашать третьим лицам и использовать исключительно для себя и в целях сотрудничества с ООО «Группа МЕТТАТРОН».
Подпись _____________________________________________
ДОБАВЬТЕ ВАШ КОММЕНТАРИЙ:


